浙江恒丽织造有限公司破产清算案
网络申报债权填报说明

为了各位债权人能准确、便捷的通过“优破案”微信公众号平台申报债权，管理人特制作以下说明，供各位债权人参考：
第一步  请债权人或委托代理人使用自己的手机，打开“微信”扫一扫功能，扫描债权申报公告或通知书下方二维码
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已在其他破产案件中完成注册的用户请跳过第二至第四步

第二步  扫描后出现手机上出现“图二”图片，长按“图二”中的二维码，点击“前往图中包含的公众号 优破案”
之后，显示“图三”画面，点击“关注公众号”
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第三步  再次使用“微信”扫一扫功能，扫描债权申报公告或通知书下方二维码
[image: ]图一
第四步  完成第三步后页面显示“图四”画面，请在各栏目中依次填写，全部填写完成后，点击最下方的“创建用户”。
注意：手机号是债权人或代理人自己的日常使用的手机号，管理人将通过该手机号与债权人或代理人联系。
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第五步  完成第四步后页面显示“图五”画面，请在阅读相关文件后点选“阅读并同意《债权预登记须知》”，再点击“开始债权预登记”选项。
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第六步  完成第五步后页面显示“图六”画面，请依次点击“请选择债权人分类”、“请选择债务人”、“请选择债权类型”并进行点选。点选完成中，点击页面下方 “下一步”选项。
“请选择债权人分类”中，根据债权人为“企业/组织/机构”还是“自然人”点选相应选项；“请选择债务人”中，请选择“浙江恒丽织造有限公司”；“请选择债权类型”中，请根据债权实际情况选择，如无法确定债权类型的，请选择“其他债权”。
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第七步  完成第六步后页面显示“图七”画面，请在各栏目中依次填写，全部填写完成后，点击最下方的“下一步”选项。
“债权人”栏目中填写债权人的名字，如有两个以上债权人均填写在本栏中，其他债权人须出具授权委托书给使用自己微信号填报债权的债权人。（授权委托书样本参见《债权申报文件格式范本》）。“身份证号”如有两个以上债权人均填写。
“联系电话”、“联系地址”栏目请如实填写，管理人将根据填写的信息与债权人进行联系沟通。“电子邮箱”如无，可不填写。
“开户银行”、“银行账户”为管理人进行破产分配汇付清偿款使用，请如实填写，且户名与填报的“债权人”名称一致；有多个债权人，填报其中一个债权人的“开户银行”和“银行账户”。
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第八步  完成第七步后页面显示“图八”画面，请在各栏目中依次填写，全部填写完成后，点击最下方的“完成”选项。在下方“债权事实与理由”栏内，需要债权人填写债权形成的基本事实，如债权形成的时间、原因及金额等；如主张利息、违约金等，则需填写计算标准和方式；及其他需要说明的问题等。
注意：同一款项无需在“普通”和“优先”栏目中重复填写，债权人请根据自身债权的类型在对应栏目中填写。
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第九步  完成第八步后页面显示“图九”画面，选择“上传申报材料”，然后显示“图十”，通过点击画面上的照相机按钮，选择拍照上传或照片图库等方式上传材料。
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注意：一般情况下需要上传如下内容：
1.债权人为法人或其他组织的，上传债权人已年检的营业执照复印件(加盖公章)、组织机构代码证复印件(加盖公章，如有)、法定代表人身份证明书、法定代表人身份证正反面；
债权人为个人的，上传个人身份证正反面；
委托代理人申报的，须上传授权委托书及代理人身份证正反面（相关格式范本参见《债权申报文件格式范本》）;
2.填写并上传债权申报表，债权陈述表，债权申报材料清单，送达地址、方式和银行账户确认书（相关格式范本参见《债权申报文件格式范本》）；
3.证据材料：上传包括但不限于合同、协议、往来帐及相关凭证、收款或付款凭证、判决书、调解书、裁定书、孳息或违约金计算说明等主张债权合法有效的材料。

第十步（非必须）  需要补充上传申报资料的，可以用微信扫一扫功能，扫描图一，选择图五中的“查看我的信息”，然后按第九步进行；也可以在微信中打开公众号“优破案”，点击页面下方“债权申报”—“我的信息”子栏目，然后按第九步进行。
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